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Vyfizuje: OndridSova Radka

Telefon: +420 465 385 224

E-mail: radka.ondriasova@lanskroun.eu
Cj. MULA 2006/2024

Pocet listd dokumentu: 3

Pocet priloh: 0

Pocet listl priloh: 0

Spisovy znak: 118.11

V Lanskrouné 19.01.2024

Vybérové fizeni — vedouci oddéleni cestovniho ruchu a vefejné informovanosti

Tajemnice Méstského Uradu Lanskroun, podle § 7 odst. 3 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich
samospravnych celkl a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpistl (dale jen ,,zakon”), vyhlasuje
vybérové fizeni na vznik pracovniho poméru zaméstnance mésta Lanskroun, zafazeného do méstského uradu
na nize uvedenou pracovni pozici (dale téz ,urednik“):

NAZEV PRACOVNI POZICE:

Vedouci oddéleni cestovniho ruchu a vefejné informovanosti

DELKA PRACOVNIHO POMERU:
Pracovni pomér bude uzavien na dobu urcitou (zastup za materskou a rodi¢ovskou dovolenou)
MISTO VYKONU PRACE:

Lanskroun

PREDPOKLADY PRO VZNIK PRACOVNiIHO POMERU:

Utednikem se mUze stat fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, poptipadé fyzickd osoba,
ktera je cizim statnim obcanem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je svépravna,
je bezuhonnd, ovlada jednaci jazyk a spliuje dalsi predpoklady pro vykon spravnich Cinnosti stanovené
zvlastnim pravnim predpisem.
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ODBORNE KVALIFIKACNi PREDPOKLADY:

Pozadované vzdélani: VysokosSkolské v bakalarském studijnim programu nebo vyssi odborné

Zameéreni: Neni uréeno Pozadovana délka |Neni urceno
praxe v oboru

(roky):
DALSI KVALIFIKACNI PREDPOKLADY:
Jazykova vybavenost: angli¢tina nebo némcina stfedné pokrocily
Pozadované certifikaty Ci jind osvédceni: | nejsou nutné
Ridi¢ské opravnént: skupina B
Pocitacové dovednosti: MS Office (vyborna znalost MS Word podminkou), Internet,
Outlook

POZADOVANE KOMEPETENCE:
= Schopnost spoluprace a komunikace
= Odbornost/seberozvoj
= Casova flexibilita (prace o vikendech)
= Aktivni a zodpovédny pfistup k ukollim a jejich zpracovani
= \lybornd znalost mésta
= \/lybornd znalost ¢eského jazyka, vyborny projev slovem i pismem
= \lybornd znalost prace se socidlnimi sitémi
= Kreativita
= Schopnost reagovat na zmény
= QOrientace na vykon

= Odpovédné chovani

POZADOVANE ZNALOSTI:

Znalosti pravnich predpist z oblasti vefejné spravy, obecnych zasad organizace a ¢innosti verejné spravy a
obecnych pravnich predpisu, zejména:

o zakon €. 312/2002 Sh., o Urednicich Uzemnich samospravnych celkd
o zakon €. 128/2000 Sh., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisd

o zakon €. 46/2000 Sb. Zakon o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického tisku a 0 zméné
nékterych dalSich zdkon( (tiskovy zakon)
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CHARAKTERISTIKA POVOLANI:

Zajisténi a fizeni ¢innosti informacniho centra spocivajici v:

Systematickém soustfedovani a vyhodnocovani informaci ve vSech oborech ¢innosti organizace,
tvorbé odbornych informacnich vystupl a zpracovavani pravidelnych informaci pro hromadné
sdélovaci prostredky.

Koordinaci poskytovani informaci, poradenské a konzultaéni ¢innosti v redlném case.
Organizaci a koordinaci pribéhu zahranicnich cest i zahrani¢nich navstév v organizaci véetné
vykonavani dil¢ich odbornych praci v oblasti zahrani¢nich styk(l. Koordinace ¢asovych a vécnych
navaznosti cest v organizaci i ve vztahu k zahrani¢nim partneriim.

Zajistovani zahranicnich sluzebnich styk(, vyhledavani a zajistovani zahranicnich kontaktl pro
aktualni potfeby organizace.

Komplexnim zajistovani informacnich, publicistickych a tiskovych vztahl k verejnosti
a hromadnym sdélovacim prostredkdm.

Stanovovani pristupl a zplsob( provadéni informacnich kampani ve sdélovacich prostredcich
vCetné jejich pfipravy a realizace.

Zajistovani vsech zplsobU a forem propagace organizace nebo Useku jeji ¢innosti. Navrhovani,
zajistovani a organizace propagacnich akci.

Koordinaci propagace s ostatnimi Useky organizace.

Jednd se zejména o:

zajisténi provozu infocentra, pfipravu a distribuci propagacnich materiall mésta

zajisténi profesiondlnich Cinnosti, které souviseji s provozem infocentra: kopirovani, skenovani,
predprodej vstupenek, prodej zbozi

pravodcovské sluzby pro potfeby mésta

zajisténi aktualizace www stranek mésta; zajisténi aktualizace dat v dalSich elektronickych
informacnich systémech

komunikaci s poskytovateli sluzeb cestovniho ruchu

vykonavani pozice redaktorky Méstskych novin Lanskroun

organizacni a technické vydavani Méstskych novin LanSkroun

zabezpecCovani vztahl se sdélovacimi prostfedky a zabezpeCovani propagace mésta;
organizovani tiskovych konferenci

organizacni zajistovani spoluprace s partnerskymi mésty, zahrani¢nich sluzebnich stykd (navstéy
a cest)

organizaci a koordinaci prlibéhu zahrani¢nich cest zastupcl mésta i zahrani¢nich navstév na
méstském uradu véetné vykonavani dil¢ich odbornych praci v oblasti zahrani¢nich stykd
vytvareni a sprava dil¢ich projektd v ramci cestovniho ruchu a propagace mésta

fotografovani a sprava méstské fotokroniky

zajistovani grafickych praci

ZAMESTNANECKE VYHODY:

pruznd pracovni doba
4 dny ro¢né indispozi¢niho volna
12 dn(i ro¢né moznosti Cerpani prace zdomova

prispévek na stravovani
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e pfispévek na penzijni nebo Zivotni pojisténi
o benefitni ptispévky ze socidlniho fondu

e moznost sluzebniho bytu

PREDPOKLADANY NASTUP:
01.03.2024 (po dohodé mozny i jiny termin)

PLATOVE PODMINKY:

Zafazeni dle nafizeni vlady CR &. 263/2018., v platném znéni a dalSich platnych mzdovych pfedpisd, platova

tfida odpovidajici druhu prace €. 10.

DALSI INFORMACE POSKYTNE:
Ing. Radka Ondria$ova, tajemnice M&U, tel.: 465 385 224
Bc. Tereza Jufinovd, vedouci oddéleni cestovniho ruchu a verejné informovanosti, tel.: 465 385 207

PRIHLASKA MUSi OBSAHOVAT TYTO NALEZITOSTI:

jméno, pfijmeni a titul

datum a misto narozeni

statni prislusnost

misto trvalého pobytu

Cislo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statnihoobcana
telefonicky kontakt na uchazece

e-mailova adresa uchazece

datum a podpis

K PRIHLASCE JE NUTNO PRIPOJIT TYTO DOKLADY:

Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech (znalost verejné spravy apod.)

vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich prislusnikd téz obdobny doklad
osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava,
dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim

ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani a prosté kopie dokladll o ziskani odbornych
zpUsobilosti

V pfipadé, Ze se uchazeci o vybérové fizeni nepodafi obstarat veskeré potfebné doklady tak, aby mohly byt

pfipojeny k prihlasce, je tak povinen ucinit dodatecné, a to neprodlené.

Vybérové fizeni bude jednokolové a soucasti bude i prakticka ¢ast.
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Informace o zpracovani osobnich udaja:

Mésto Langkroun, ICO 00279102, se sidlem Lanskroun — Vnitini Mésto, nam. J. M. Markd ¢p. 12, 563 01
Lanskroun, jakoZto spravce osobnich udajd, informuje podle ¢l. 13 odst. 1 Nafizeni Evropského parlamentu
a Rady €. 2016/679 (dale jen ,GDPR") subjekty udajl, Ze zpracovava shora uvedené osobni Gdaje zdkonnym
zpUsobem ve smyslu ¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR a je ke zpracovani opravnén v souladu s ustanovenim
§ 5 pism. a) zakona ¢. 110/2019 Sbh., o zpracovani osobnich Gdaju, pro splnéni pravni povinnosti spravce dané
ustanovenimi zakona ¢. 312/2002 Sb., o Urednicich Uzemnich samospravnych celkli a 0 zméné nékterych
zakon(, v platném znéni. Poskytnuté osobni udaje nebudou dale nikomu poskytovany a budou zpracovavany
po dobu nezbytné nutnou k uzavieni pracovni smlouvy s vybranym uchazeéem.

TERMIN PODANI PRIHLASKY:

Pisemné pfihlasky zasilejte do 05.02.2024 do 12:00 hod. v obalce oznacené v levém hornim rohu napisem
L, VYBEROVE RIiZENi OCRVI — vedouci - NEOTEVIRAT“ na adresu:

Ing. Radka Ondridsova
Tajemnice MéU

nam. J. M. Marku 12
LanSkroun — Vnitfni Mésto
563 01 LANSKROUN

INFORMACE K VYBEROVEMU RIZENI:
= Po skonceni vybérového fizeni budou nedspésnym uchazecim vraceny doklady obsahujici osobnitdaje.

= K vybérovému fizeni budou rozeslany pozvanky na e-mail uvedeny v pfihlasce.

Ing. Radka Ondriasova
tajemnice Mé&U
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