A i A NABIDKA PRACOVNI POZICE
UCETNI — SPRAVCE ROZPOCTU- SAMOSTATNY ODBORNY
REFERENT

Y

Obecni urad v Lubniku hleda zaméstnance na pozici Ucetni — spravce rozpoctu —
samostatny odborny referent.

Délka pracovniho poméru:

Pracovni pomér bude uzavien na dobu urcitou, zastup za materskou dovolenou.
Misto vykonu prace:

Obec Lubnik

Predpokladany termin nastupu:

01.03.2022

Uvazek: preferovany ¢asteény (0,75, 30 hodin/tyden), pfipadné plny

Platové podminky:

Zarazeni dle nafizeni vlady CR €. 341/2017 Sb., v platném znénf a dalsich platnych mzdovych
predpisq, platova tfida odpovidajici druhu prace ¢. 9-10
Napln prace:
- vedeni komplexniho ucetnictvi ucetni jednotky podle zakona o Ucetnictvi, provadéni
a koordinace uctovani o stavu pohybu a rozdilu majetku a zavazkd, o vydajich a

pfijmech a o vysledku hospodareni véetné sestavovani ucetnich vykazl, ucetni
zavérky a vedeni ucéetnich knih;

- vedeni mzdové a personalni agendy obce, vypocet a Uctovani mezd;

- priprava podkladd pro sestavovani rozpoctu obce, rozpoctovych opatfeni a
zavérecného uctu obce, zpracovani a odesilani ucetnich vykazu;

- zajistovani agendy spravy dotaci obce nebo jinych Ucelové vazanych prostiedk;

- obstarani platebniho a zuc¢tovaciho styku a prevodu financénich prostredkd, vedeni

pokladny, prace s hotovosti, fakturace;

- vedeni evidence majetku obce, vyhotovovani inventurnich seznam, organizace
inventur;

- vedeni pohledavek obce z mistnich poplatk( a ostatnich zdroj( placenych
obyvatelstvem i organizacemi a sledovani v€asnych uhrad, véetné jejich pfipadného
vymahani;

zpracovani rocnich danfovych pfiznani;



- obsluha pracovisté Czech Point, vidimace, legalizace;
- vedeni agendy na Useku evidence obyvatel — ohlaSovna;
- spoluprace pfi tvorbé pravnich predpist obce;

- dalsi souvisejici administrativni ¢innost.

Termin podani prihlasky:

Pisemné pfihlasky zasilejte nebo osobné doructe do 31.12.2022 do 12:00 hod. v obalce
oznaéené v levém hornim rohu ndpisem ,Vefejna vyzva — t¢etni — NEOTVIRAT“ na adresu:

Mgr. Martin Prokop Totusek
starosta obce

Lubnik 94

563 01 Lanskroun
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v sekci dokumenty - Gfedni deska, nebo se muzZete obratit telefonicky na starostu obce

724 189 791.


http://www.lubnik.cz/

